BURMISTRZ MIASTA
BIELSK PODLASKI

17-100 Bielsk Podlaski
ul. Kopernika 1

Fn.170.1.2021 Bielsk Podlaski, 2021-10-26

Pan Dariusz Renczynski
Prezes Regionalnej Izby Obrachunkowej

w Biatymstoku

Odpowiadajac na zalecenia pokontrolne przestane pismem RI0.1.6001-7/21 z dnia
27.09.2021r., uprzejmie informuja o sposobie ich realizacji:

1. Tre$¢ zalecenia: Dokonanie zmian w dokumentacji opisujgcej przyjete zasady
rachunkowosci, poprzez:
a) wskazanie w polityce rachunkowosci urzqdzen ewidencyjnych prowadzonych metodqg
recznq (bez uzycia programu komputerowego),
b) uzupetnienie opisow kont w zakresie przyjetych zasad ewidencji, przy wykorzystaniu uwag
zawartych w czesci opisowej wystgpienia i protokole kontroli,
c) objecie regulacjami wewnetrznymi wszystkich subkont prowadzonych w ramach konta 130
w szczegotowosci rozwiniecia numeracji przyjetej w zaktadowym planie kont,

Zalecenia ujete w pkt. 1 od lit. a do lit. c zostang wprowadzone zarzgdzeniem Burmistrza
Miasta w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci od roku obrotowego 2022.

d) objecie zaktadowym planem kont kont 201-3 i 201-4 (z okresleniem zasad prowadzenia na
nich ewidencji) lub spowodowanie usuniecia ich z ksigg rachunkowych Urzedu,

Z ksiag rachunkowych Urzedu w programie ,Ksiegowos$¢ Budzetowa” usunieto konta: 201-3
»,Rozrachunki z odbiorcami”, 201-4 ,Rozrachunki z tytutu zajecia pasa drogowego”.

e) wyeliminowanie rozbieznosci miedzy zaktadowym planem kont a ksiegami rachunkowymi
Urzedu w zakresie wykazu kont otwartych w ramach konta 225,

Z ksigg rachunkowych Urzedu w programie , Ksiegowos¢ Budzetowa” usunieto konto: 225-1-
6 ,VAT Gimnazjum Nr 1”.

f) uzupetnienie zaktadowego planu kont o faktycznie prowadzone konto 751-1-5,,Odsetki od
obligacji”,



Konto 751-1-5,,0Odsetki od obligacji” zostanie wprowadzone zarzadzeniem Burmistrza
Miasta w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci od roku obrotowego 2022.

2. Tresc zalecenia: Wskazanie Skarbnikowi Miasta i gtownemu ksiegowemu Urzedu
na wyeliminowanie nieprawidfowosci i uchybienn w zakresie prowadzenia ksiqgg
rachunkowych, poprzez:

a) usuniecie z ksigg rachunkowych tych kont otwartych w ramach konta 226, ktérych nazwy
wskazujg na ewidencjonowanie na nich naleznosci zabezpieczonych hipotekg, majgc na
uwadze, ze konto 226 stuzy do ewidencji naleznosci dtugoterminowych a sposob
zabezpieczenia naleznosci nie ma wptywu na jej dtugo- lub krotkoterminowy charakter,

Z ksigg rachunkowych Urzedu w programie ,Ksiegowos¢ Budzetowa” usunieto siedem kont
otwartych w ramach konta 226, ktérych nazwy wskazujg na ewidencjonowanie na nich
naleznosci zabezpieczonych hipoteka. Ksiegowania na tych kontach nie wystgpity.

b) zapewnienie wtasciwej dekretacji poprzez precyzyjne wskazywanie na dowodzie
ksiegowym konta syntetycznego prowadzonego w ramach konta 130, na ktorym ma by¢
dokonany zapis,

Zobowigzano pracownika dekretujgcego dowody ksiegowe do precyzyjnego wskazywania
konta syntetycznego prowadzonego w ramach konta 130, na ktérym ma by¢ dokonany zapis,
np.: 130-1 ,Rachunek bankowy — dochody” i 130-2 ,Rachunek bankowy - wydatki”,
dotyczacy operacji bankowych oraz date i podpis osoby odpowiedzialnej.

c) zaprzestanie wskazywania wyciggu bankowego jako podstawy dokonania zapisow
ksiegowych niewynikajgcych z tresci wyciggu, podlegajgcych udokumentowaniu innymi
dowodami,

Zaprzestano wskazywania wyciggu bankowego jako podstawy dokonania zapiséw
ksiegowych niewynikajgcych z tresci wyciggu, podlegajagcych udokumentowaniu innymi
dowodami, miedzy innymi nie wskazywanie jako podstawy zapisu operacji podlegajacych
udokumentowaniu fakturg oraz ujmowanych na koncie 998 ,Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezgcego”.

d) dokonywanie zapisow Wn 904-Ma 225 w ewidencji budzetu oraz Wn 223- Ma 800 w
ewidencji Urzedu w zakresie wydatkow niewygasajgcych na podstawie danych kwartalnych
sprawozdarn RB-28NWS,

Rozliczenie wydatkéw niewygasajgcych dokonywane bedzie na podstawie kwartalnego
sprawozdania Rb-28NWS.

e) uimowanie srodkoéw trwatych podlegajgcych umorzeniu o wartosci nieprzekraczajgcej
10.000zt na koncie 013, zgodnie z przepisami podanymi w czesci opisowej wystgpienia;
przeniesienie z konta 011 na konto 013 serwera o wartosci 9.104,46zf,



Srodki trwate o wartosci nieprzekraczajgcej 10.000 zt, podlegajagce umorzeniu s3
ewidencjonowane na koncie 013 ,Pozostate Srodki trwate”. Zakupiony serwer o wartosci
9.104,46 zt przeksiegowano z konta 011 na konto 013.

f) stosowanie prawidtowej, wskazanej w czesci opisowej wystgpienia dekretacji na dowodach
OT i fakturach zakupu pozostatych srodkdéw oraz wartosci niematerialnych i prawnych;
zapewnienie zgodnosci zapisow ksiegowych z dekretacjg,

Zobowigzano pracownikéw do prawidtowe] dekretacji na dowodach OT i fakturach zakupu
pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zwrdécenie
uwagi na zgodno$é zapisdow ksiegowych z dekretacjg, tj. pozostatych $rodkdw trwatych
zapisem: Wn 013 — Ma 201 oraz umorzenie Wn 401 — Ma 072 i wartosci niematerialnych i
prawnych zapisem: Wn 021 — Ma 201 oraz umorzenie Wn 401 — Ma 072.

g) ujmowanie wartosci niematerialnych i prawnych na kontach 020 i 021 zgodnie z
przyjetymi zaktadowym planem kont i zasadami ewidencji,

Wartosci niematerialne i prawne beda ujmowane zgodnie z zasadami okreslonymi w polityce
rachunkowosci, a mianowicie:

- konto 020 ,Wartosci niematerialne i prawne — umarzane stopniowo” (o wartosci
poczatkowe] przekraczajgcej wielkos¢ ustalong w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych) w korespondencji z kontem Ma 201, umorzenie Wn 400 — Ma 071,

- konto 021 ,Wartosci niematerialne i prawne — umarzane jednorazowo” w korespondencji z
kontem Ma201 oraz umorzenie Wn 401 — Ma 072.

h) stosowanie jednolitych zasad ujimowania w ewidencji wartosci licencji na oprogramowanie
do laptopdw, majgc na wzgledzie przypadki niekonsekwentnego ksiegowania tych aktywow
wskazane w czesci opisowej,

Zakupione licencje na oprogramowanie do laptopéw bedga jednolicie uyjmowane w ewidenc;ji
wartosci niematerialnych i prawnych.

i) biezgce weryfikowanie zgodnosci ewidencyjnego stanu aktywdw i pasywow ZFSS,

Pracownik zajmujacy sie ewidencjg zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych zostat
zobowigzany do biezgcej weryfikacji zgodnosci ewidencyjnego stanu aktywéw i pasywoéw
ZFSS,

j) zaniechanie ksiegowania w ewidencji Urzedu umorzenia pozostatych srodkdéw trwatych
zakupionych lub otrzymanych w celu przekazania innej jednostce organizacyjnej, jezeli nie
nastgpito wydanie ich do uzywania w Urzed:zie,

W ewidencji Urzedu nie bedzie ksiegowane umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
zakupionych lub otrzymanych w celu przekazania innej jednostce organizacyjnej, jezeli nie
nastgpi wydanie ich do uzywania w Urzedzie.

k) zmniejszenie kwoty odpisu aktualizujgcego o wartos¢ tych naleznosci, ktére po dokonaniu
odpisu zostaty zabezpieczone hipotekg,



Wartos$¢ odpiséw aktualizujgcych zostata pomniejszona o naleznosci, ktére zostaty
zabezpieczone hipoteka.

I) zaprzestanie wyksiegowania z ewidencji naleznosci cywilnoprawnych z uzasadnieniem
odnoszgcym sie do uptywu terminu ich przedawnienia i przepisow ustawy o rachunkowosci,
majgc na uwadze, ze formalng podstawq usuniecia takiej naleznosci z ewidencji powinno byc¢
oswiadczenie woli Burmistrza w sprawie jej umorzenia, zfozone zgodnie z zasadami
okreslonymi uchwatq Rady Miasta Bielsk Podlaski podjetq na podstawie delegacji zawartej w
art. 59 ustawy o finansach publicznych,

W przypadkach wystapienia zalegtosci, co do ktérych zachodzi uzasadnione przypuszczenie,
ze w postepowaniu majgcym na celu przymusowe zaspokojenie tych wierzytelnosci koszty
dochodzenia bedg przewyiszaty te wierzytelnosci lub postepowanie egzekucyjne okaze sie
bezskuteczne, bedg one umorzone zgodnie z zasadami okres$lonymi uchwatg Rady Miasta
Bielsk Podlaski podjetg na podstawie delegacji zawartej w art.59 ustawy o finansach
publicznych, przed terminem ich przedawnienia.

t) przestrzeganie zasady memoriatu poprzez ujmowanie operacji odpisu naleznosci
przypadajgcej za dany rok w ksiegach tego roku, ktdrego dotyczyty, jezeli okolicznosci
stanowigce podstawe zmniejszenia naleznosci wystqpity przed zamknieciem ksigg
rachunkowych tego roku.

Zobowigzano pracownikéw do ujmowanie operacji odpisu naleznosci przypadajacych za
dany rok w ksiegach tego roku, ktérego dotyczyty, jezeli okolicznosci stanowigce podstawe
operacji wystgpity przed zamknieciem ksigg rachunkowych, zgodnie z zasadg memoriatu.

Skarbnik Miasta i gtéwny ksiegowy Urzedu Miasta przyjety zalecenia do realizacji i
zobowigzaty sie do ich stosowania w trakcie biezgcego ewidencjonowania zdarzei w roku
2021 i kolejnych latach.

3. Tresc¢ zalecenia: W zakresie sprawozdawczosci:

a)zaprzestanie wykazywania w kol.13 ,Skutki udzielonych ulg i zwolnien obliczone za okres
sprawozdawczy (bez ulg i zwolnien ustawowych)” sprawozdania Rb-27S kwot udzielonych ulg
w sptacie naleznosci innych niz podatkowe,

Zaprzestano wykazywania w kol. 13 , Skutki udzielonych ulg i zwolnien obliczone za okres
sprawozdawczy (bez ulg i zwolnier ustawowych) sprawozdania RB-27 kwot udzielonych ulg
w sptacie naleznosci innych niz podatkowe.

b)wykazywanie w sprawozdaniu RB-27S dochodu z tytutu przypadajgcego miastu udziatu we
wplywach z realizacji zadan zleconych w tym samym rozdziale, w ktorym dochdd ten ujety
zostat w sprawozdaniu Rb-272Z,

Dochody nalezne gminie zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowe] oraz
innych zadan zleconych ustawami w 2021 roku przeksiegowano z rozdziatu 75023 — Urzedy
gmin (miast i miast na prawach powiatu) do rozdziatu 75011 — Urzedy wojewddzkie. W



zwigzku z powyiszym 5% dochoddow naleznych gminie z tytutu udostepnienia danych
osobowych w sprawozdaniu Rb-27S za Il kwartat 2021r. wykazane zostaty w rozdziale
75011.

c)zaniechanie w wierszu N2. ,,pozyczki” sprawozdania Rb-N naleZnosci roztozonych na raty na
podstawie decyzji administracyjnej, tj. niewynikajgcych ze sprzedazy na raty,

Naleznosci roztozone na raty na podstawie decyzji administracyjnych tj. z tytutu
przeksztatcenia uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci oraz optaty adiacenckiej w
sprawozdaniu kwartalnym Rb-N na dziert 30.09.2021r. zostaty wykazane w wierszu N5.
,pozostate naleznosci”.

d)zapewnienie, aby dane wykazywane w zbiorczym sprawozdaniu Rb-28S w kol.12 ,, Wydatki,
ktore nie wygasty z uptywem roku budzetowego” wynikaty z odpowiednich danych
wykazanych w tej kolumnie w sprawozdaniach jednostkowych Rb-28S (Urzedu Miasta lub
innych jednostek budzetowych realizujgcych plan wydatkdéw niewygasajgcych),

Wykazywane w zbiorczym sprawozdaniu Rb-28S w kolumnie 12 , Wydatki, ktére nie wygasty
z uptywem roku biezgcego” wynika¢ beda z odpowiednich danych wykazanych w tej samej
kolumnie w sprawozdaniach jednostkowych Rb-28S (Urzedu Miasta i innych jednostek
budzetowych realizujgcych plan wydatkdw niewygasajacych).

e)zweryfikowanie i skorygowanie danych wykazanych w sprawozdaniach Rb-27S i Rb-PDP
sporzqdzonych za 2020r. w zakresie skutkow obnizenia gornych stawek podatkdw lokalnych
oraz skutkdw udzielonych ulg, odroczen, umorzen, zwolniert w zakresie podatkdw lokalnych.

Rozbieznosci w zakresie weryfikacji sprawozdania za 2020 rok w odniesieniu do skutkow
obnizenia gérnych stawek w podatku od srodkéw transportowych od oséb prawnych i osob
fizycznych, dokonano korekty sprawozdania RB-27S i Rb-PDP za 2020 rok, przedktadajgc dnia
08 wrzesdnia 2021r. Uwzgledniono przy tym ustalenia kontroli w zakresie weryfikacji danych.
Powyzsze bedzie uwzgledniane we wszystkich kolejnych sprawozdaniach.

4. Ustalanie wydatkéw niewygasajgcych na podstawie kwot wynagrodzenia
wynikajgcego z tych umow na realizacje zamdwien publicznych (pomniejszonych o kwoty
wydatkow juz wykonanych z tytutu umow) lub ceny oferty wybranej w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia.

Wydatki niewygasajace w przysztosci beda ustalane na podstawie kwot wynagrodzenia
wynikajgcego z zawartych umow.

5. Dokonywanie terminowych zwrotow zabezpieczenia nalezytego wykonania umow
w sprawie realizacji zamowien publicznych.

Zamawiajgcy dofozy staran, aby w przysztosci zwrot zabezpieczern byt dokonywany
terminowo.

6. Niezwtoczne skierowanie wniosku o wszczecie egzekucji z nakazu zaptaty | Nc 29/19
na kwote 130.480.92zf uzyskanego na czes¢ ujetej w ksiegach naleinosci z tytutu kar



umownych od ZUP. W przypadku braku danych o wynikach tego postepowania
egzekucyjnego do czasu uptywu terminu przedawnienia pozostatej czesci naleznosci od ZUP-
wynoszqcej wedfug ksiqg rachunkowych 870.319,74zt —podjecie niezbednych dziatan
zabezpieczajgcych te czes¢ naleznosci przed przedawnieniem. Po uzyskaniu od organu
egzekucyjnego formalnej informacji o bezskutecznosci egzekucji kwoty 130.480,92zt-
rozwazenie umorzenia catej naleznosci od ZUP.

Whniosek o wszczecie postepowania egzekucyjnego z nakazem zaptaty | Nc 29/19, wydanym
przez Sad Okregowy w Biatymstoku na kwote 131.480,92 zt zostat skierowany do komornika
sgdowego w sierpniu 2021r. Postepowanie jest na etapie poszukiwania majatku dtuznika.
Termin przedawnienia kwoty 870.319,74 zt uptywa z dniem 31.12.2022r. W przypadku
powodzenia egzekucji i posiadanego nakazu zaptaty Miasto wystgpi z roszczeniem zaptaty
tejze kwoty. W przypadku bezskutecznosci egzekucji dochodzenia naleznosci w kwocie
870.319,74 zt moze okazac sie niecelowe ze wzgledu na koszty procesu.

7. Zwrdcenie sie do wiasciwego sqdu o informacje w sprawie dziatan podjetych celem
naprawienia szkody na rzecz miasta dotyczgcej uszkodzenia koszy na Smieci.

W sprawie karnej dotyczgcej XXXXXXX XXXXXXXX, nalezy wskaza¢, ze orzeczony
postanowieniem z dnia 25 stycznia 2018 r. w sprawie Ill Nkd 106/17 obowigzek naprawienia
szkody, miat charakter $rodka wychowawczego. Oznacza to, ze sam fakt natozenia
obowigzku naprawienia szkody miat dziata¢ na matoletniego wychowawczo, natomiast
naprawienie szkody w tym przypadku ma charakter "uboczny". Tym samym zastosowanie
powyzszego Srodka wychowawczego nie dawato Miastu jako pokrzywdzonemu prawa do
egzekwowania naleznosci na podstawie zapadiego orzeczenia. Wykonanie $rodka
wychowawczego nalezy do kompetencji sadu rodzinnego- przepisy prawa nie przewidujg w
tym zakresie mozliwosci dziatania pokrzywdzonego.

Nalezy wskaza¢, ze zgodnie z art. 73 § 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o
postepowaniu w sprawach nieletnich wykonanie s$rodka wychowawczego w postaci
zobowigzania do naprawienia szkody ustaje z mocy prawa z chwilg ukoiczenia przez
nieletniego 18 lat.

W zwigzku z powyiszym w obecnej sytuacji, wobec nie wykonania przez XXXXXXXXX
XXXXXXXX srodka wychowawczego, dochodzenie szkody mozliwe jest na drodze powddztwa
cywilnego. Zatem w pierwszej kolejnosci do sprawcy w dniu 11.10.2021r. skierowano
zostato wezwanie do zaptaty, zas w przypadku braku wptaty zostanie ztozony pozew do
sadu.

8. Zobowigzanie odpowiedzialnych pracownikow do terminowego podejmowania
czynnosci egzekucyjnych w celu niedopuszczenia do uptywu terminu przedawnienia
naleznosci oraz do przygotowywania dokumentacji stanowigcej podstawe umorzenia
naleznosci cywilnoprawnych w czasie umozliwiajgcym ztozenie przez Pana oswiadczenia woli
w tej sprawie przed uptywem terminu przedawnienia.

Zobowigzano odpowiedzialnych pracownikéw do biezgcej i systematycznej kontroli
terminowosci zapfaty naleznosci cywilnoprawnych pod katem niedopuszczenia ich do
przedawnienia oraz przygotowywania dokumentacji stanowigcej podstawe umorzenia
naleznosci cywilnoprawnych przed uptywem jej przedawnienia.



9. Przedstawienie radzie Miasta projektu stosownej uchwaty regulujgcej zasady
udzielania ulg w sptacie jedynie naleznosci cywilnoprawnych, jak to wynika z zakresu
delegacji do jej podjecia zawartej w przepisach art. 59 ustawy o finansach publicznych.

Zostanie przedstawiony Radzie Miasta projekt stosownej uchwaty regulujgcej zasady
udzielania ulg w sptacie naleznosci cywilnoprawnych w oparciu o przepisy art. 59 ustawy o
finansach publicznych.

10. W zakresie pomniejszenia optaty za uzytkowanie wieczyste w trybie okreslonym
uchwatq Nr XXVII/214/20 Rady Miasta z dnia 29 wrzesnia 2020r. i przepisami ustawy z dnia
2 marca 2020r. o szczegodlnych rozwiqzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-109...:

a) ponowne przypisanie w ksiegach i rozpoczecie dochodzenia naleznosci w kwocie
12.795,55zt przypadajgcej za 2020 r. od uzytkownika wieczystego, ktory nie przedstawit na
Pana zqdanie dokumentacji potwierdzajgcej spetnienie przestanek pomniejszenia opfaty,

Odnosnie pomniejszenia optaty rocznej przez Panig XXXXXXXX XXXXXXXXX informuje, ze z
uwagi na nieprzedstawienie w wymaganym terminie zgdanych dokumentéw zostata ona
wezwana do wniesienia optaty rocznej z tytutu uzytkowania wieczystego za rok 2020 w
petnej wysokosci.

b) podjecie dziatar wyjasniajgcych w celu potwierdzenia spetnienia przestanek pomniejszenia
optaty podmiotom, ktérym zostata ona pomniejszona o odpowiedni 1.953,04zt i 938,26zt, a
ktorym zaswiadczenia o niezaleganiu w optacie podatkdw i sktadek zostaty wystawione przez
US i ZUS na niewtasciwy dzien w swietle przepisow ustawy. W przypadku stwierdzenia
niespetnienia przestanek-ponowne przypisanie w ksiegach i rozpoczecie dochodzenia tych
naleznosci.

W sprawie pomniejszenia optaty rocznej Panstwu XXXXXXX i XXXXXXX XXXXX informuje, ze
zostaty przedtozone przez nich dodatkowe zaswiadczenia wystawione przez Urzad Skarbowy
w Bielsku Podlaskim i Zaktad Ubezpieczed Spotecznych potwierdzajgce brak zalegtosci w
regulowaniu zobowigzan podatkowych i sktadek do korica trzeciego kwartatu 2019r. Z catosci
przedtozonych dokumentéw wynikato, ze zostaty spetnione przez nich przestanki wniesienia
opfaty rocznej za rok 2020 w pomniejszonej wysokosci.

Odnosnie pomniejszenia opfaty przez XXXX RXXXXX XXXX i XXXXXXXXX informuje, ze
podmiot ten zostat wezwany do wniesienia optaty rocznej za rok 2020 w petnej wysokosci.
Podstawg do dochodzenia optaty byto nieprzedstawienie w wyznaczonym terminie
dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych brak zalegtosci w regulowaniu podatkéw i
opfat do konca trzeciego kwartatu 2019r. a takie niewykazanie spadku obrotow
gospodarczych. Z dokumentéw finansowych wynikato, ze wskazany w zgtoszeniu spadek
obrotow gospodarczych w miesigcu listopadzie w poréwnaniu do miesigca pazdziernika roku
2020 w wysokosci 30% odnosit sie do przychoddéw z wynajmu pomieszczen. W deklaracji
VAT-7 wykazany byt takze inny przychdd ze sprzedazy towardw i ustug, ktéry nie zostat
uwzgledniony przy wyliczaniu poziomu spadku. Dane zawarte w deklaracjach VAT-7
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wskazywaty na spadek obrotédw gospodarczych ze sprzedazy towardw i ustug w miesigcu
listopadzie w pordéwnaniu do miesigca pazdziernika w wysokosci 18%, co Swiadczyto o
niespetnieniu wymogu spadku obrotéw gospodarczych w wysokosci co najmniej 25%.
Podmiot ten zostat wezwany do uzupetnienia dokumentéw. W wyznaczonym terminie
zadanych dokumentow nie przedstawit.

W rejestrach optat z tytutu uzytkowania wieczystego w stosunku do dwdch podmiotéw t;.
XXXXXXX XXXXXXX T XXXXX XXXXXXXX XXXXXXX T XXXXXXXXXXXXXXXXXX dokonano przypiséow
zadanych naleznosci. Ponadto dokonano korekty sprawozdan o udzieleniu pomocy
publicznej.

11. Prowadzenie i dokumentowanie dokonanych kontroli podatkowych na zasadach
wynikajgcych z przepisow Ordynacji Podatkowej.

Zobowigzano odpowiedzialnych pracownikéw do prowadzenia i dokumentowania
dokonanych kontroli podatkowych na zasadach wynikajgcych z przepisow Ordynacji
podatkowe;j.

12. Wyjasnienie i wyeliminowanie wskazanych w protokole i w czesci opisowej
wystgpienia rozbieznosci w zakresie prawidfowosci danych wykazanych w informacjach i
deklaracjach podatkowych oraz ich zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami. W odpowiedzi
na zalecenia przedstawienie wynikdw finansowych prowadzonych dziatan dotyczqcych
wszystkich podatnikow wskazanych w protokole kontroli i czesci opisowej wystgpienia
pokontrolnego.

Wyjasnia sie, ze podatnicy osoby fizyczne, w podatku od nieruchomosci, przedtozyli korekty
informacji podatkowych, przeprowadzane byly réwniez ogledziny nieruchomosci. Wyniki
finansowe prowadzonych dziatan oséb fizycznych za rok 2020 przedstawiajg sie nastepujgco:
EPN 40237-podatnik wykazat dodatkowo 40m? gruntdw zwigzanych z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej. Zwiekszenie podatku wyniosto 22zf; EPN 1380117-podatnik
wykazat dodatkowo 533m? gruntéw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.
Zwiekszenie podatku wyniosto 443zt; EPN 470034—podatnik wykazat budowle o wartosci
10.000 zt. Zwiekszenie podatku wyniosto 200 zt; EPN 1470018 —podatnik wykazat budowle o
wartosci 4.550z1, zmniejszyt powierzchnie budynku zwigzanego z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej o 4,7m2. Zmniejszenie podatku wyniosto 10zt; EPN 350034-podatnik wykazat
budowle o wartosci 14.850zt. Zwiekszenie podatku wyniosto 297zt, EPN 580013—podatnik
wykazat budowle o wartosci 14.100zt. Zwiekszenie podatku wyniosto 282zt; EPN 1460009-
podatnik wykazat budowle o wartosci 15.000zt. Zwiekszenie podatku wyniosto 300zt; EPN
70076—podatnik wykazat dodatkowo budowle o wartosci 4.623,31 zt. Zwiekszenie podatku
wyniosto 92zt; EPN 90061—podatnik wykazat budowle o wartosci 10.800 zt i zmniejszyt
powierzchnie budynkéw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej o 118,88 m?2.
Zmniejszenie podatku wyniosto 2.328zt; EPN 120055-podatnik zwiekszyt powierzchnie
budynku mieszkalnego o 30,15 m? i wykazat budowle o wartosci 3.300 zt. Na nieruchomosci
zwigzanej z celami mieszkalnymi znajduje sie drugi budynek mieszkalny w trakcie budowy.
Zwiekszenie podatku wyniosto 86zt; EPN 240023—podatnik zwiekszyt powierzchnie budynku
mieszkalnego o 84,4m?, budynku pozostatego o 29,61m?, zmniejszyt powierzchnie budynkéw
zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej o 7,6m? oraz zwiekszyt wartosé
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budowli 0 19.293zt. Na nieruchomosci zwigzanej z dziatalnoscig podatnik nie prowadzi stacji
tankowania LPG. Zwiekszenie podatku wyniosto 415zt; EPN 710001 —podatnik zwiekszyt
powierzchnie budynku mieszkalnego o 27,94m? oraz budynku pozostatego o 30m? na
nieruchomosci mieszkalnej oraz zwiekszyt powierzchnie budynkéw pozostatych na drugiej
nieruchomosci o 190,3m?. Zwiekszenie podatku wyniosto 1.011zt; EPN 1260120-podatnik
zwiekszyt powierzchnie budynkéw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej o
183m? i zmniejszyt wartos¢ budowli o 40.000 zt. Zwiekszenie podatku wyniosto 3.116zt; EPN
70184—podatnik wykazat budowle o wartosci 12.000 zt oraz cze$¢ mieszkalng budynku
ustugowo-mieszkalnego o powierzchni 150,41m? wraz z dokumentacjg. Zwiekszenie podatku
wyniosto 342zt; EPN 790038—podatnik zwiekszyt powierzchnie budynku mieszkalnego o
9,16m?, zmniejszyt powierzchnie budynku pozostatego o 6,51m2 Zmniejszenie podatku
wyniosto 23zt; EPN 1250010-podatnik zwiekszyt powierzchnie budynku mieszkalnego o 24m?
i budynku zwigzanego z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej o 11m?2. Zwiekszenie
podatku wyniosto 252zt; EPN 890031 -podatnik zwiekszyt powierzchnie budynku
mieszkalnego o 9,9m?. Zwiekszenie podatku wyniosto 7,00 zt; EPN 260001 -podatnik
zwiekszyt powierzchnie budynku mieszkalnego o 27,76 m? oraz zmniejszyt powierzchnie
garazu o 1,3 m?. Zwiekszenie podatku wyniosto 10zt.

Wyijasnia sie, ze w odniesieniu do podatnikéw podatku od srodkow transportowych oséb
prawnych i 0séb fizycznych przedtozone zostaty korekty informacji podatkowych w zakresie
posiadanych pojazdéw: EPN 6020065 - nieprawidtowosci, dotyczgce powstania obowigzku
podatkowego w 2019r. za pojazd, ktéry zostat nabyty dnia 18.11.20219r., jego pierwsza
rejestracja na terenie Polski miata miejsce w dniu 20.12.2019r.- btednie obcigzono
podatkiem od srodkéw transportowych za 1 m-c 2019r. w wysokosci 89,17zt. Podatnik ztozyt
korekte deklaracji DT-1 za 2019r. dotgczajac podanie z prosbg o przeksiegowanie dokonanej
wptaty 89,17zt na poczet podatku od srodkdw transportowych w nowym roku podatkowym
2022; EPN 6020007 - w zakresie btednego okresu opodatkowania pojazdu wynikajgcego z
czasowego wycofania z ruchu, nieprawidtowosci zostaty poprawione. Podatnik przedtozyt
korekte deklaracji DT-1 za 2020r., nie miato to skutkdw finansowych w podatku od srodkéw
transportowych; EPN 6020028 dokonano czynnosci sprawdzajgcych ztozonej deklaracji na
podatek od Srodkéw transportowych na rok 2020. W wyniku analizy przestanych deklaracji
i poréwnaniu danych wynikajacych z ewidencji posiadanych pojazdow, wyegzekwowano
korekty deklaracji na podatek, co nie wptyneto na zmiane wysokosci podatku.

W zakresie wynikédw finansowych prowadzonych dziatan dotyczacych wskazanych w protokole
podatnikow:

EPN 4000005 - podatnik skorygowat podatek od nieruchomosci za rok 2020 pomniejszajac
powierzchnie budynkdéw o 347,83 m2, odpis 1565 zf,

EPN 4000006 — podatnik skorygowat podatek od nieruchomosci za rok 2020 poprzez wykazanie
budowli o wartosci 355026,89 zt, przypis 710,00 zt

EPN 4000010 — podatnik skorygowat podatek od nieruchomosci za rok 2020 wykazujgc budowle o
wartosci 23483 zt, przypis 470,00 zt,

EPN 4000009 - podatnik ztozyt korekte deklaracji za rok 2020 wykazujac budowle o wartosci 85612
zt, dodatkowy przypis 1712 zi,



EPN 4000011 — podatnik ztozyt korekte deklaracji za rok 2020 wykazujgc budowle o wartosci 31190zt
przypis 624 zt , zmniejszyt natomiast powierzchnie budynku o 124,40 m2 odpis 2662 zt.

EPN 4000094 — podatnik ztozyt korekte deklaracji za rok 2020 wykazujgc dodatkowo budynek o pow.
124,40, przypis 2662,00 zt,

EPN 4000013 — podatnik ztozyt korekte deklaracji za rok 2020 wykazujac dodatkowo budowle o
wartosci 46454 zt, przypis 929,00 zt . Skorygowat grunt o 150 m2, odpis 43,00 zt,

EPN 4000025 — podatnik zadeklarowat za rok 2020 dodatkowg powierzchnie gruntéw zajetych na
dziatalno$¢ 157 m2, przypis 135 zt,

EPN 4000032 - podatnik ztozyt korekte deklaracji za rok 2020 pomniejszajgc o 1736 m?2
powierzchnie gruntéw sprzedanych w listopadzie 2020 r. , odpis 46,00 zt, zwiekszyt powierzchnie
budynkéw o 853 m2, przypis 3839 zt,

EPN 4000037 — podatnik ztozyt korekte deklaracji za rok 2020 wykazujac bud. zajete na garaze o pow.
347,75 m2, przypis 2539,00 zt i pomniejszajgc pozostate budynki 0 520,31 m2, odpis 2343,00 zt.

EPN 4000057 — podatnik skorygowat podatek od nieruchomosci za rok 2020 poprzez wykazanie
budynku o pow. 172 m2, przypis 3681,00 zt,

EPN 4000066 — podatnik skorygowat podatek od nieruchomosci za rok 2020 poprzez wykazanie
budynkéw o pow. 369 m2, przypis 7897 zt,

EPN 4000076 — podatnik ztozyt korekte deklaracji za rok 2020 wynikajgcy ze sprzedazy gruntow o
pow. 4147 m2, odpis 892,00 zi,

EPN 4000078 — podatnik skorygowat podatek od nieruchomosci za rok 2020 poprzez zmniejszenie
powierzchni gruntéw o 515m2, odpis 165,00 zi,

EPN 4000079 — podatnik ztozyt korekte deklaracji za rok 2020 , wykazujgc powierzchnie gruntéw 228
m2, przypis 196,00 zt i budynkéw 136,65 m2 przypis 2924,00 z,

EPN 4000080 — podatnik ztozyt korekte deklaracji za rok 2020, wykazujgc 1300 m2 gruntéw
pozostatych, przypis 416,00 zt, pomniejszyt 0 1300 m2 grunty zajete na dziatalno$é, odpis 1118,00 zt,

EPN 4000116 — podatnik skorygowat podatek od nieruchomosci za rok 2020 poprzez zmniejszenie
gruntéw o pow. 20093 m2, odpis 7200 zt i zmniejszenie budynkéw o 265 m2, odpis 2363,00 zt,

EPN 4000111 — podatnik skorygowat podatek od nieruchomosci za 2020 r poprzez zmniejszenie
gruntéw o pow. 185,44 m2, odpis 59,00 zt,

EPN 4000150 — podatnik ztozyt korekte podatku za rok 2020 wykazujac dodatkowg powierzchnie
budynku 653 m2, przypis 13974,00 zi,

EPN 4000151 — podatnik ztozyt korekte deklaracji podatku za rok 2020 , wykazujgc budynek o pow.
62,86m?2 jako budynek zajety na dziatalnos¢, przypis 1345 m2 , pomniejszajgc budynek mieszkalny o
62,86 m2, odpis 43,00 zi,

EPN 4000183 — podatnik skorygowat podatek od nieruchomosci za 2020 r. poprzez zmniejszenie
wartosci budowli o kwote 80626 zt, odpis 1612 zt,

EPN 4000159 — podatnik ztozyt korekte podatku od nieruchomosci za 2020r. wykazujgc budowle o
wartosci 52000 zt, przypis 1040,00 zt,

10



EPN 4000223 — podatnik ztozyt korekte podatku za rok 2020 pomijajgc grunty o pow. 611 m2, odpis
196,00zt i budynek pozostaty o pow.49 m2, odpis 220,00 zt,

EPN 4000227 — podatnik ztozyt korekte podatku od nieruchomosci za rok 2020 zwiekszajgc
powierzchnie budynkéw o 224 m, przypis 1997,00 zt

EPN 4000021 — podatnik ztozyt korekte deklaracji za rok 2020 zwiekszajgc powierzchnie gruntéow o
2801 m2, przypis 896,00 zt,

EPN 4000199 — podatnik ztozyt korekte deklaracji za rok 2020 wykazujac budowle o wartosci 5100 zf,
przypis 102,00 zt,

EPN 4000206 — podatnik ztozyt korekte deklaracji za rok 2020 wykazujac budowle o wartosci 90000 zt
przypis 1800 zt,

EPN 4010031 — podatnik w dniu 09.09.2021 ztozyt deklaracje na podatek rolny za rok 2020 przypis
91,00 zt,

EPN 4010006 — podatnik ztozyt korekte deklaracji na podatek rolny wykazujac dziatke o pow. 0,0699
ha co stanowi 0,0804 ha przeliczeniowe, przypis 12,00 zt,

EPN 4000084 — z zawiadomienia o zmianie z dnia 2021-02-08 wynika, ze podatnik w dniu 2020-12-28
zbyt dziatki nr 3266/5 i 3267/7 o tgcznej powierzchni 876 m2. Ponadto, podatnik wyjasnit, ze
budowle znajdujgce sie na dziatce 2289/4 tj. czeSciowe ogrodzenie i cze$ciowe utwardzenie gruntu
nie znajduje sie w Ewidencji Srodkéw Trwatych firmy z racji na ich niskg warto$éé¢ a pozostate obiekty
budowlane niebedace budynkiem to elementy ruchome stuzgce do transportu butli,

EPN 4000189 — podatnik przedtozyt wycigg z ewidencji srodkéow trwatych, z ktérego wynika, ze
wartos¢ budowli jaka widnieje w ewidencji Srodkéw trwatych — konto 010-3, jest zgodna z wykazang
wartoscig w deklaracji. Analizujagc konto wnioskowaé nalezy, ze ich niska warto$é¢ poczatkowa
wynika, z dat przyjecia ( rok 1995, 1998, 2014),

EPN 4000107, 4000193, 4000187 - z uzyskanych wyjasnien wynika, ze posiadane budowle nie
znajduja sie w Ewidencji Srodkdw Trwatych firm i nie stanowig podstawy naliczania amortyzaciji,

EPN 4000156 z dokumentacji bedacej w posiadaniu Urzedu oraz danych wynikajgcych z ewidencji
gruntéw i budynkéw wynika, ze w roku 2020 wspétwtascicielem budynku i gruntu byty osoby fizyczne
opodatkowane w odrebnej decyzji podatkowej za 708m2 budynek i grunt 385,94 m2. taczna
powierzchnia gruntu 1571 m2, faczna powierzchnia budynku2882 m2.

EPN 4000153 — w wyniku podjetych czynnosci przez podatnika, Starosta wpisat w ewidencji budynku
o nr ewidencyjnym 296, pofozonym przy ul. A. Mickiewicza 181 dodatkowe funkcje w tym funkcje
mieszkalng,

EPN 4000097 — podatnik ztozyt wyjasnienia z ktdrych wynika, ze za cze$¢ budynkéw i gruntow
deklaruje podatek Podlaski Zarzad Drég Wojewddzkich EPN 4000212, a grunty oznaczone jako dr o
pow. 360353 s3 to drogi publiczne.

EPN 4000203 — podatnik przekazat pismem z dnia 2021-07-23 posiadang dokumentacje techniczng,
inwentaryzacyjna i akty notarialne z posiadanych obiektow. Wyjasnit, réGwniez ze réznice powierzchni
rzutéw budynkow dostepnych na portalach geodezyjnych wynikajg z przedstawionej tgcznej
powierzchni zwartego obszaru posiadajgcego dach, nie rozgraniczajac powierzchni na kwalifikowang
jako budynki i kwalifikowane budowle zwigzane z dziatalnoscig. W przypadku podatnika znaczna
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powierzchnie stanowig tzw. wiaty magazynowe, ktére sg konstrukcji metalowej z obudowanymi
blachg scianami i nie sg budynkami do celdw podatku od nieruchomosci.

EPN 4000218 — podatnik wyjasnit, ze prowadzi w Bielsku Podlaskim Zaktad Wylegu Drobiu — wyleg
kurczat i gesi. Przedmiotem prowadzonej dziatalnosci Spotki jest rowniez chéw i hodowla drobiu,
dziatalnos¢ w zakresie upraw rolnych potgczonych z chowem i hodowlg zwierzat ( PKD 01.50Z, PKD
01.47.Z). Zgodnie z art. 2 ust 3 ustawy o podatku dochodowym osdb prawnych , dziatami specjalnym
produkgcji rolnej sg wylegarnie drobiu. Podatnik korzysta ze zwolnienia wynikajgcego z art. 7 ust. 1 pkt
4 lit c ustawy o podatkach i optatach lokalnych. Poprzedni wtasciciel nieruchomosci to Grupa Animex

EPN 4000219 - podatnik wtasciwie opodatkowat dobudowang czesc¢ istniejgcego budynku
magazynowo- biurowego. Stanowisko potwierdzaja wyroki — Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego w Poznaniu z 15 wrzesnia 2010 r. sygn. Il SA/Po 390/10 oraz Wojewddzkiego
Sadu Administracyjnego w Warszawie z 23 stycznia 2009 r. sygn. Ill SA/Wa 2010/08. W obu wyrokach
sad wskazat, iz ,(...)w przypadku rozbudowy, przez co nalezy rozumiec¢ takze dobudowe do
istniejgcego budynku, okolicznoscig decydujacg o powstaniu obowigzku podatkowego w podatku od
nieruchomosci od tej nowopowstatej substancji budynkowej jest, tak samo jak w przypadku budowy
samodzielnego obiektu budowlanego, istnienie tego nowego dobudowanego obiektu budowlanego.
Opodatkowaniu moze podlegac cos, co juz istnieje. Moment powstania obowigzku podatkowego nie
zalezy od tego, czy ten nowy obiekt budowlany zostanie wybudowany w odlegtosci jednego lub kilku
metréw od istniejgcego juz obiektu budowlanego, czy bedzie on dobudowany do tego obiektu (np. z
wykorzystaniem Sciany zewnetrznej tego istniejgcego budynku). W kazdym z tych przypadkéw mamy
do czynienia z wybudowaniem nowej powierzchni budynku”. Zatem moment powstania obowigzku
podatkowego w zakresie nowej, dodatkowej czesci budynku nalezy ustali¢ w oparciu o art. 6 ust. 2
u.p.o.l."

W przypadku podatnikéw o nr EPN 4000157, 4000198 jest prowadzone postepowanie wyjasniajgce.
Podatnicy o nr EPN 4010017 i Home4US zostali wezwani do ztozenia deklaracji.

13. Przestrzeganie przepisow Dziatu IV Ordynacji podatkowej w zakresie prowadzenia
postepowania  podatkowego oraz formalnoprawnej prawidtowosci wydawanych
dokumentdw.

Wyijasnia sie, ze w zakresie prowadzenia postepowania podatkowego, w tym wydawania
dokumentéw w jego trakcie, dotozymy wszelkich staran, aby przestrzegane byty przepisy
dziatu IV ustawy - Ordynacja podatkowa, z uwzglednieniem terminu zatatwienia sprawy oraz
formalnoprawnej prawidtowosci wydawanych decyzji.

14. Realizowanie ustawowych obowiqzkdw w zakresie czynnosci sprawdzajgcych z
uwzglednieniem wskazanych przepisow Ordynacji podatkowe;.

Wyijasnia sie, ze dotozymy wszelkich staran, aby realizowane byty ustawowe obowigzki w
zakresie czynnosci sprawdzajgcych z uwzglednieniem wskazanych przepisow ustawy -
Ordynacja podatkowa. Dopetnimy staran, zeby dane zawarte w ztozonych informacjach i
deklaracjach podatkowych, byty kazdorazowo weryfikowane z dostepnymi programami, w
tym geodezyjnymi, a po ich zaakceptowaniu na drukach podatkowych zamieszczona bedzie
adnotacja pracownika z parafkg, ze dokument zostat sprawdzony.
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15.  Usuniecie z regulaminu  wynagradzania  pracownikdow  postanowien
przewidujgcych mozliwos¢ przyznawania dodatkéw specjalnych na czas nieoznaczony, jako
sprzecznych z art. 36 ust. 5 ustawy o pracownikach samorzgdowych.

Beda podejmowane préby przekonania zwigzkdw zawodowych o niezbednosci zmiany
regulaminu wynagradzania w zakresie mozliwosci przyznawania dodatkéw specjalnych na
czas okreslony zgodnie z zapisami art. 36 ust. 5 ustawy o pracownikach samorzgdowych.
Zostanie ponownie przedtozone zwigzkom zawodowym do uzgodnienia, zarzadzenie
Burmistrza Miasta Bielsk Podlaski w sprawie zmiany Regulaminu wynagradzania
pracownikéw samorzgdowych Urzedu Miasta Bielsk Podlaski.

16. Klasyfikowanie wydatkéw na wynagrodzenia cztonkdw Miejskiej Komisji
Rozwigzywania Problemdw Alkoholowych w par. 4170.

Wydatki na wynagrodzenia cztonkdw Miejskiej Komisji Rozwigzywania Problemdéw
Alkoholowych bedg klasyfikowane w paragrafie 4170.

17. Wskazywanie w tresci umowy dotacji udzielanej na podstawie uchwaty Rady
Miasta w sprawie okreslenia warunkdéw i trybu finansowania rozwoju sportu sankcji za
naruszenie przez dotowanego przyjetych wymagan dotyczgcych dopuszczalnej kwoty
wydatkdow poniesionych ponad limit w ramach danej pozycji jednostkowej kosztow.

W tresci nowo zawieranych umow dotyczgcych dotacji udzielanych w trybie uchwaty Rady
Miasta Bielsk Podlaski w sprawie okreslenia warunkow i trybu finansowania rozwoju sportu
zostang dodane zapisy o sankcjach za naruszenie przez dotowanego przyjetych wymagan
dotyczacych dopuszczalnej kwoty wydatkdw poniesionych ponad limit w ramach danej
pozycji jednostkowe] kosztow.

18. Uwzglednienie przy formufowaniu wagi i warunkéw pozacenowych kryteriow
oceny ofert w postepowaniach o udzielenie zamdwien publicznych uwag zawartych w czesci
opisowej wystgpienia, w celu zapewnienia obiektywnej adekwatnosci miedzy korzysciami,
jakie da zamawiajgcemu ewentualne zrdznicowanie przez wykonawcow warunkéw w
zakresie tych kryteriow, a potencjalnymi wyzszymi wydatkami na realizacje zamdwienia,
ktére mogq wynikngc¢ z tego zrdznicowania. Ponadto zwrdcenie uwagi, ze przepisy Prawa
zamowien publicznych nie nakazujg ustalenia we wszystkich postepowaniach innych
kryteriow oceny ofert oprocz ceny, jak rdwniez nie ograniczajq wagi kryterium ceny do
maksymalnie 60%.

Zamawiajgcy przy kolejnych postepowaniach przetargowych bedzie analizowat szczegétowo
zasadnosc¢ stosowania warunkéw pozacenowych kryteridw oceny ofert jak rowniez wagi tych
kryteridw.

19. Tres¢ zalecenia: W zakresie gospodarowania samochodami stuzbowymi:

a) formalne okreslenie norm zuzycia paliwa, stuzgcych weryfikacji prawidfowosci faktycznego
zuzycia,

Urzad w celu zapewnienia zachowania transparentnosci i efektywnego wykorzystania
$Srodkéw (wydatkowania srodkdw) ewidencjonuje ilos¢ tankowanego paliwa w danym
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okresie oraz ilos¢ przejechanych kilometréw, dokonuje analizy i rozliczenia zuzycia paliwa.
Dzieki temu mozliwe jest dokonanie i wskazanie rzeczywistego zuzycia paliwa w przeliczeniu
na 100 kilometréw. Dodatkowo od 01.08.2021 kierowca samochodu stuzbowego o numerze
rejestracyjnym BBI JJ88 zostat zobligowany do tankowania auta ostatniego lub pierwszego
dnia miesigca. Jednak w zwigzku z zaleceniami informuje, ze zostanie wprowadzone
formalne okreslenie norm zuzycia paliwa dla obu samochoddéw stuzbowych w celu
zapewnienia jeszcze bardziej przejrzystego, transparentnego i efektywnego wykorzystania
srodkow.

b) zaniechanie wpisywania w kartach dziennego zuzycia paliwa, jako danych, ktére nie mogq
byc¢ co do zasady rzetelnie ustalone,

Zalecenie jest juz wykonywane. Od 12.10.2021 r. w kartach drogowych kierowca nie wpisuje
dziennego zuzycia paliwa.

c) wystawianie polecenia wyjazdu stuzbowego wszystkim pracownikom odbywajgcym
podroze stuzbowe samochodami stuzbowymi.

Zalecenie zostato wykonane. Pismem 0r.0147.27.2021 z 15-09-2021 r. poinformowatem
kierownikéw referatow, ze kazdy wyjazd stuzbowy pracownikdw Urzedu Miasta Bielsk
Podlaski poza teren miasta Bielsk Podlaski (kosztowy czy bezkosztowy) wymaga wystawienia
delegacji. W zwigzku z tym pracownik, ktéry uzyskat zgode na taki wyjazd stuzbowy zgtasza
ten fakt w sekretariacie, w celu przygotowania przez sekretariat dokumentu delegacji.
Pracownik po powrocie z delegacji zwraca delegacje do sekretariatu. Delegacje kosztowe sg
przekazywane przez sekretariat w celu rozliczenia do referatu Br, a delegacje bezkosztowe
do referatu Or. Polecitem kierownikom referatu, aby przekazali informacje wszystkim
pracownikom podlegtego referatu i zobowigzali pracownikéw do przestrzegania ustalen w
zakresie wyjazddw stuzbowych.

20. W zakresie inwentaryzacji:

a) rozwazenie wprowadzenia rozwiqzan stuzgcych zwiekszeniu przejrzystosci dokumentacji
inwentaryzacyjnej, skutkujgcych zaprzestaniem spisywania srodkow trwatych i pozostatych
srodkdw trwatych na jednym arkuszu spisowym oraz dokumentowaniem rozliczenia wynikdéw
inwentaryzacji w sposéb odnoszqcy sie do fgcznej wartosci sktadnikéw zinwentaryzowanych i
ich wartosci wynikajgcej z ksigg rachunkowych,

W celu zwiekszenia przejrzystosci dokumentacji inwentaryzacyjnej odrebnie bedg spisywane
srodki trwate i odrebnie pozostate srodki trwate, co umozliwi wyszczegdlnienie wartosci
spisanych sSrodkéw trwatych i pozostatych S$rodkéw trwatych w celu weryfikacji
przeprowadzonej inwentaryzacji. W protokole rozliczen wynikdw inwentaryzacji
wykazywana bedzie tgczna wartosé ksiegowa zinwentaryzowanego mienia.

b) zapewnienie przeprowadzenia inwentaryzacji paliwa drogq spisu z natury; formalne
okreslenie w zarzgdzeniu w sprawie inwentaryzacji takiej metody,

Zapewnimy wykonanie tego zalecenia.
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c) zapewnienie zgodnosci miedzy zastosowanq faktycznie metodq inwentaryzacji sktadnikéw
majqtkowych a wynikajgcq z zarzgdzenia Pana Burmistrza; w przypadku koniecznosci zmiany
metody wzgledem okreslonej w zarzqdzeniu — dokonywanie stosownej zmian zarzqdzenia.

Metoda inwentaryzacji skfadnikow majgtkowych zostanie dostosowana do metody
wynikajgcej z Zarzadzenia Burmistrza Miasta.

BURMISTRZ MIASTA

Jarostaw Borowski
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